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Palacky University
Olomouc

ZAMESTNANECKE MOBILITY

Zameéstnanci Univerzity Palackého v Olomouci, ktefi chtéji absolvovat mobilitu u jednoho nebo vice

AURORA

Co-funded by

the European Union

partnerd aliance Aurora, mohou pozadat o finan¢ni podporu v ramci programu Erasmus+ a/nebo
projektu Aurora. DodrzZujte prosim vSechna pravidla a pokyny uvedené v tomto dokumentu.

Sazby pouzitelné pro financovani zaméstnaneckych mobilit u partner( Aurory jsou viz pfiloha ¢. 1.

Prehled moznych zaméstnaneckych mobilit

koordinatorem
mobilit

Financovani | Typ Doba Informace Prihlaseni Vice
trvani
AURORA Kratkodobd | Az 14 dni |e  PFihlasky se podavaji 6 Flexibilni Viz
mobilita tydni pred zahajenim Konzultace s stranka:
mobility koordinatorem | 4-7
e Format: skoleni, vyukovy | mobilit Aurora
pobyt, BIP, jobshadowing,
ostatni
Vyzkumnd | AZ 1 mésic | V ramci Open Call for Flexibilni Viz
stdZ Aurora Incentive Research Konzultace s stranka:
Collaboration koordinatorem | 8-11
zvefejnéném na webovych | mobilit Aurora
strankach Aurory
Erasmus+ Vyukovy Doporuge |e Plati standardni postupy Na zakladé Viz
pobyt / na doba programu Erasmus+ vysledku stranka:
skoleni trvani e Vice informaci o délce nominaci v 12-16
2-5dni trvani viz kapitola o ramci
vyukovych programu
pobytech/skolenich v Erasmus+
ramci programu Erasmus+ | Konzultace s
katedernim
koordinatorem
mobilit
Blended Povinnd  |e Plati standardni postupy Na zakladé Viz
Intensive virtudlni a programu Erasmus+ vysledku stranka:
Programme | fyzicka nominaci v 17
(BIP) soucast ramci
programu
Erasmus+
Konzultace s
katedernim
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. ZAMESTNANECKE MOBILITY FINANCOVANE Z PROJEKTU
AURORA

KRATKODOBA MOBILITA AURORA

Zameéstnanci mohou v pfipadé potreby pozadat o financovani mobilit z programu Aurora, pokud:

1. Planuji realizovat jednu z nasledujicich variant kratkodobych mobilit Aurora:
- Vyukové pobyty / skoleni,
- BIP,
Stinovani prace / Jobshadowing,
Dal$i davody?.
2. Nemaji k dispozici Zadné financni prostredky z programu Erasmus+, které by pokryly Gcel jejich
pobytu.

Obecné informace

Zaméstnanci, kteti se hlasi na vyukovy pobyt/Skoleni v zahranici, musi byt zaméstnani na UP na zakladé
pracovni smlouvy (tj. hlavni pracovni pomér, DPP - dohoda o provedeni prace nebo DPC - dohoda o
pracovni ¢innosti). Pedagog, ktery se uchazi o vyuku v zahranici, musi byt zaméstnan na UP jako
akademicky pracovnik na zdkladé pracovni smlouvy.

Rozsah a format

Vyukova ¢innost musi zahrnovat nejméné 5 hodin a nejvyse 8 hodin vyuky tydné (nebo kratsi dobu
pobytu).

Vyukové mobility presahujici 8 hodin vyuky tydné musi byt financovany prostrednictvim
zaméstnaneckych mobilit v rémci programu Erasmus+.

Forma skoleni neni pfedepsana, skoleni mize zahrnovat trénink, stinovani prace, kurz atd. Podminkou
je ziskani novych schopnosti a dovednosti pouZitelnych v domovské organizaci. U¢ast na konferencich
se nepovazuje za skolici ¢innost.

Kritéria vybéru

Hlavnimi kritérii vybéru je relevance k 5 kliCovym tématiim v ramci programu Aurora 2030:
UdrZitelnost a zména klimatu

Digitalni spolecnost a globalni obcanstvi

Zdravi a well-being

Kultura: Identita a rozmanitost
Socialni podnikani a inovace

vk wnN e

KaZzdou predlozenou zadost o mobilitu posoudi Komise pro mobility Aurora.

! Dal$i davody s relevanci k aktivitdm Aurory 2030 je tfeba pfedem projednat s koordindtorem mobilit Aurora
(Martina Buranova: martina.buranova@upol.cz).
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Komise pro mobility Aurora se sklada z:

Martina Buranova
Markéta Semberova
Marie Jadrnickova
Niels Hexspoor

PwNPR

Zadatelé, ktefi 7adaji o finan¢ni prostfedky z programu Aurora na Blended Intensive Programme
Erasmus+ (BIP), musi nejdfive ucinit vSechny poZadované kroky pro podani Zadosti o BIP, a to jak pro
fyzickou, tak pro virtualni ¢ast. Financni prostfedky z programu Aurora mohou byt pouzity pouze na
pokryti zero grantu Erasmus+ tém Zadatelm, ktefi fadné dodrZeli postupy pro podani Zadosti o BIP.
Komise pro mobility Aurora posoudi Zadost o financ¢ni prostredky podle stejnych kritérii jako jakoukoli
jinou Zadost o finan¢ni prostiedky v rdmci programu Aurora.

Postup
Prihlaska na mobilitu
Prihlaska na mobilitu Aurora musi byt vyplnéna a podepsana vSemi stranami nejméné 6 tydn( pred

planovanym datem zahdajeni mobility a predloZzena k posouzeni Komisi pro mobility Aurora
prostfednictvim koordinatora mobilit Aurora (Martina Buranova, martina.buranova@upol.cz).

Ucastnicka smlouva

Pfed odjezdem musi zaméstnanec podepsat s koordindtorem mobilit Aurora U&astnickou smlouvu
Aurora (Aurora Mobility Grant Agreement), ve které jsou uvedeny podminky mobility, zejména data
cesty a maximalni naklady na cestu. Jakékoli zmény v podminkach mobility, provedené po podpisu
Uc&astnické smlouvy, musi byt neprodlené sdé&leny koordinatorovi mobility Aurora a promitnuty do
dodatku k U¢astnické smlouvé podepsaného viemi stranami.

Doba trvani mobility
Délka mobility by méla byt maximalné 14 dni.

Financovani kratkodobych mobilit Aurora

U vSech mobilit je za predfinancovani zaméstnaneckych mobilit odpovédna vysilajici
katedra/fakulta.

Zadatel je povinen zadat si cestovni piikaz na vysilajicim pracovisti.

V pripadé mobilit, kde Zadatelé hodlaji vyuzit dodatecné financovani k poskytnuté finanéni podpore z
programu Aurora (projekty, stipendia, granty a jiné zdroje), je tfeba tuto zdleZitost predem
konzultovat s koordinatorem mobilit Aurora a uvést ji v pfihlaSce na mobilitu. Viz kapitola Dodatecné
financovani z jinych zdroju.

Pravidla financovani

e Finanéni podpora z prostifedkd programu Aurora 2030 pokryva pfispévek na mobilitu spojeny
s cestovnimi vydaji a pobytovymi nédklady (pfispévek na stravu a ubytovani).
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e Datum zahajeni obdobi mobility je prvni den, kdy musi byt Ucastnik pfitomen v pfijimajici
instituci, a datum ukonceni je posledni den, kdy musi byt ucastnik pfitomen v pfijimajici
instituci.

e Aurora 2030 financuje dny, kdy se vyuka/Skoleni kona.

e Vikendové dny se nezapocitavaji a nefinancuji, pokud v téchto dnech neprobihda a neni
potvrzeno Skoleni/vyuka.

e Program Aurora 2030 pouZivd pro vypocet financni podpory stejné sazby jako program
Erasmus+. Maximalni vyse financéniho pfispévku na mobilitu zaméstnancl (z prostredkd
programu Aurora 2030) zavisi na cilové destinaci a délce mobility. Sazby pfispévku na cestovni
vydaje a denni sazby prispévku na pobytové naklady jsou uvedeny v pfiloze €. 1.

e Prispévek je mozné prevadét mezi cestovnimi a pobytovymi naklady.

eV pfipadé, 7e skuteéné naklady na mobilitu pfesdhnou ¢astku uvedenou v U¢astnické smlouvé
(Mobility Grant Agreement) vypoctenou na zakladé sazeb uvedenych v pfiloze €. 1, je Ucastnik
povinen zajistit si financni prostfedky na castku presahujici schvalené sazby na vysilajici
katedfe/fakulté.

e Naklady na zaméstnaneckou mobilitu budou po skonéeni mobility refundovany z prostredk
programu Aurora 2030.

e Cestovni a pobytové naklady se proplaceji na zakladé doloZenych skutecnych naklada (faktury,
uétenky, letenky/palubni listky, doklady o zaplaceni), které jsou soucasti cestovniho ptikazu
Ucastnika.

e Ucastnici jsou povinni pouzivat ekonomickou/druhou t¥idu dopravy (autobus/vlak).

e DuUrazné se také doporucuje zohlednit zplisob dopravy, aby se minimalizovaly emise CO2.

e Pokud lze cestu vlakem/autobusem zvladnout za méné nez 8 hodin, nemély by byt nikdy
povoleny (ani proplaceny) lety, s vyjimkou vyjimecnych okolnosti (a po predchozim schvaleni).

e Pokud lze cestu vlakem/autobusem zvlddnout v rozmezi 8-10 hodin, méla by byt
upfednostfiovana verejna doprava.

e Jednotlivi Ucastnici jsou vyzyvani, aby cestovali vlakem nebo autobusem i do partnerskych
instituci, kde bude cesta trvat celkem vice nez 10 hodin.

e V pripadé, Ze ucastnici vyuziji pro vétSinu cesty na partnerskou instituci a zpét ekologicky
zpUsob dopravy (napf. autobus, vlak), mohou pozadat o vyssi financni prispévek (Green Travel
viz pfiloha €. 1). Tuto skutecnost je tfeba nejprve konzultovat s koordinatorem mobilit Aurora
a uvést ji v prihlasce na mobilitu. Celkova vyse finanéniho pfispévku pak bude uvedena v
U¢astnické smlouvé (Mobility Grant Agreement).

e Pouziti automobilu podléha prfedchozimu souhlasu koordindtora mobilit Aurora a je
akceptovano pouze ve vyjimecnych a odlvodnénych ptipadech; naklady jsou v tomto pfipadé
hrazeny do vyse jizdného ekonomickou/druhou tfidou vefejné dopravy mezi vychozim a
cilovym mistem, které ucastnik mobility pfedloZzi jako soucast svych cestovnich dokladd (napf.
ve formé printscreenu z platného ceniku daného poskytovatele dopravy).

e Doporucené ndklady na ubytovani jsou 120 EUR za noc nebo dle cen v misté a ¢ase obvyklych.

e Pred kazdou sluzebni cestou do zahranici je Zadatel povinen vyplnit platny cestovni pfikaz (CP)
a vSechny jeho nalezitosti. CP musi byt pfedloZen v dostate¢ném predstihu k vyfizeni.
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e Zadatel musi v CP (napf. v poznamkach) uvést, e mobilita bude financovana do maximalni
vyse dané v Ucastnické smlouveé z prostiedkd programu Aurora 2030.

e Zadatel nemU(Ze vycestovat, aniz by podepsal U&astnickou smlouvu a zajistil si CP.

e (P je vyporddan pod podminkou, Ze budou fadné pfipraveny podklady k jeho vyuctovani.
U¢tenky musi byt nalepeny na listu papiru A4, nesmi se vzajemné piekryvat, musi byt
zpUsobilé (razitko, podpis, Castka a ména) a sefazeny podle druhu vydaje a mény.

e Kazdy zaméstnanec musi predlozit dokumenty pouze svym jménem. V ptipadé spolecné
platby za vice osob je tfeba naklady rozdélit na jednotlivé CP.

e  ZpUsobilymi "ostatnimi naklady" jsou predevsim naklady na pouZiti vefejné dopravy v misté
aktivity. VyuZiti taxi je mozné pouze ve vyjimeénych a odlivodnénych pfipadech (napf.
nefunkéni vefejnd doprava apod.). Do CP nelze zahrnout naklady na knihy, kopirovani, vstupy
do muzei a knihoven, poplatky za internet, parkovné apod.

e Pripadné skolné/lcastnicky poplatek/konferenéni poplatek musi byt hrazeny z jinych zdroja.

e V pfipadé financovani mobility z vice zdrojq, tj. dodatecného financovani (projekty, stipendia,
granty a dalsi zdroje), je Ucastnik povinen uvést v Pfihlasce na mobilitu Aurora zdroj a vysi
dodate¢ného financovani.

e 7adost o refundaci naklad( za mobilitu musi byt ptedloZena koordinatorovi mobilit Aurora
nejpozdéji do 30 dnl od ukonéeni mobility, vidy vSak nejpozdéji do 5. prosince daného
kalendarniho roku, pozdéjsi predloZeni je tfeba dohodnout s koordindtorem mobilit Aurora.

Potvrzeni o mobilité Aurora a Zavérecna zprdava

Po navratu musi zaméstnanec predloZit Potvrzeni o mobilité Aurora (Confimation of Aurora Mobility)
v pozadovaném rozsahu a potvrzené ze strany prijimajici instituce.

Potvrzeni o mobilité musi obsahovat jméno zaméstnance a pfijimajici instituce, data Skoleni a pocet
dni skoleni.

Potvrzeni musi byt predloZzeno koordinatorovi mobilit Aurora v origindle do 30 dnl od ukonceni
mobility.

Po ukonceni mobility je Ucastnik pozadan o vyplnéni Zavérecné zpravy do 30 dnid od ukoncéeni mobility
(nad ramec zpravy v CP).
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VYZKUMNE STAZE AURORA

Obecné informace

Program Aurora 2030 navazuje na spolupraci z prvni faze projektu a klade si za cil prohloubit védecké
a akademické vazby mezi univerzitami v Aurore.

Kratkodobé vysilani vyzkumnych pracovnikd na pocatku kariéry na vyzkumnou staz (klicova aktivita 3)
je soucasti Call for Incentive, Research Projects, Thematic Summer Schools and Early- stage
Researcher Mobilities vyhlaseného v ramci pracovniho bali¢ku 5 programu Aurora 2030.

Tato podpora je urcena ke kultivaci védeckych komunit, zviditelnéni akademické obce Aurory,
podpore vyzkumné spoluprdce a navazani novych nebo posileni stavajicich védeckych partnerstvi v
ramci sité Aurora. Veskeré informace tykajici se vyzvy naleznete pod nasledujicimi odkazy:

https://aurora-universities.eu/call-for-incentive-research-collaboration/

https://aurora-universities.eu/new/wp-
content/uploads/Call for Incentive Research Collaboration 15.02.2024.pdf

Vyslani na vyzkumnou staz Aurora

Cilem programu je podpofit zacinajici védecké pracovniky, aby byli vyslani do vyzkumné laboratore
nebo na vyzkumné pracovisté nékteré z lenskych univerzit programu AURORA 2030. Tyto kratkodobé
vyzkumné pobyty mohou trvat az 3 mésice.

Z prostredkd mobilitniho programu Aurora je mozné financné pokryt dobu trvani az 30 dni se
stanovenymi sazbami na cestovné a pobytové naklady (viz tabulka sazeb v pfiloze €. 1).

Vyzkum, ktery ma byt provadén v hostitelské laboratoti/vyzkumném pracovisti, by mél byt dobre
definovan a mél by uchazedi poskytnout dilezité dovednosti potfebné pro jeho budouci vyzkumny
projekt. Témata vyzkumu mohou byt ze vSech obori stejné jako v klicové akci 1. Pro tento typ mobility
jsou zpUsobili vyzkumni pracovnici. Kandidati a hostitelské laboratore nebo vyzkumna pracovisté musi
pochdzet z nékteré z ¢lenskych univerzit programu AURORA 2030. Kandidat se mize na vyzkumnou
staz pfrihlasit sdm. S planovanym vyzkumnym projektem vsak musi souhlasit jeho Skolitel (nutny
podpis). Kandidat a Skolitel se pfed podanim prihlasky ujisti, Ze hostitelska strana je schopna pfijmout
mladého vyzkumného pracovnika za dobrych podminek.

Proces hodnoceni

Zadosti bude hodnotit Védecka rada Aurory (Aurora Research Council, ARC), ktera zahrnuje zastupce
vSech univerzit Aurory z rliznych védeckych oborl. V zavislosti na obsahu obdrzenych Zadosti o
podporu mohou byt tyto Zadosti dale zaslany externim odbornikim k odbornému posouzeni. Rada
navrhy vyhodnoti, pficemz o financovani rozhodnou prorektofi pro védu a vyzkum Aurory.

Pozadavky na kvalifikaci zaméstnancl

Pracovnici, ktefi se uchazeji o vyslani na vyzkumnou stdz, musi byt zaméstnani na Univerzité Palackého
ve vyzkumné funkci.
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Uchazedi, ktefi Zadaji o vyzkumny pobyt, musi byt nejprve vybrani a schvaleni Védeckou radou Aurory
(Aurora Research Council, ARC) v souladu s kritérii popsanymi v dokumentu Call for Incentive,
Research Projects, Thematic Summer Schools and Early- stage Researcher Mobilities.

Navrhovand kratkodoba vyzkumna stdz se musi uskutecnit na univerzité Aurora, kterda je plnym
partnerem v programu Aurora 2030 (viz Uplny seznam v dokumentaci k vyzvé).

Vysilajici katedra/fakulta je odpovédna za predfinancovani mobility zaméstnanc(. Zadatel je povinen
zadat si cestovni prikaz na vysilajici katedre nebo fakulté.

V ptipadé mobilit, kdy Zadatelé hodlaji kombinovat finanéni podporu Aurory s jinymi zdroji (projekty,
stipendia, granty a dalsi zdroje), je tfeba tuto zalezitost jasné konzultovat s koordinatorem mobilit
Aurora a uvést ji v pfihlasce na mobilitu. Viz kapitola Dodatecné financovani mobilit Aurora z jinych
zdroju.

Postup

Prihlaska na mobilitu - vyzkumny pobyt

Prihlaska na mobilitu - 7adost o vyzkumnou sta7 musi byt poddna prostfednictvim pfislusného

formulafe na webovych strankdch Aurory a zasldna na adresu aurora@u-pec.fr a rovnéz
koordinatorovi mobilit Aurora - Martiné Buranové (martina.buranova@upol.cz), a to v terminu
uvedeném v konkrétni vyzvé.

https://aurora-universities.eu/new/wp-content/uploads/Short-
term Research Secondments for Early-stage Researchers.docx

Jakmile obdrZite od Védecké rady Aurory hodnoceni spolecné se zpravou, Ze Vase staZz bude
podporena, kontaktujte prosim  koordinatorku mobilit Aurora (Martina  Buranova,
martina.buranova@upol.cz), abyste mohli pozadat o 30ti denni financovani z prostfedk( na mobility
projektu Aurora.

U¢&astnicka smlouva
Pfed odjezdem musi zaméstnanec podepsat s koordindtorem mobilit Aurora U&astnickou smlouvu
k vyzkumné stazi (Mobility Grant Agreement), v niZ jsou uvedeny podminky mobility, zejména terminy

cest a maximalni vySe cestovnich a pobytovych nakladl. Veskeré zmény v detailech mobility, které
nastanou po podpisu U¢astnické smlouvy, musi byt neprodlené sdéleny koordinatorovi mobilit Aurora
a promitnuty do dodatku k Uéastnické smlouvé podepsaného viemi stranami.

Pravidla financovani

e Finanéni prispévek z prostfedkli programu Aurora 2030 pokryva naklady na mobilitu -
cestovni naklady a pobytové naklady (pFispévek na stravu a ubytovani).

e Datum zahdjeni mobility je prvni den, kdy musi byt Ucastnik pfitomen v pfijimajici instituci, a
datum ukonceni je posledni den, kdy musi byt ucastnik pfitomen v pfijimajici instituci.

o Vikendové dny se nezapocitavaji a nefinancuji, pokud v téchto dnech neprobihda a neni
potvrzeno Skoleni.

e Program Aurora 2030 pouziva pro vypocet financni podpory stejné sazby jako program
Erasmus+. Maximalni vySe financniho pfispévku na mobilitu zaméstnancl (z prostredkt
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programu Aurora 2030) bude zaviset na cilové destinaci a délce mobility. Sazby cestovnich
nakladl a denni sazby pobytovych naklad( jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1. Upozorniujeme na
snizené jednotkové sazby u mobilit trvajicich déle nez 14 dni.

o Prispévek je moiné prevadét mezi pobytovymi a cestovnimi naklady.

eV pfipadé, 7e skuteéné naklady na mobilitu pfesdhnou ¢astku uvedenou v U&astnické smlouvé
vypoctenou ze sazeb uvedenych v pfiloze €. 1, je ucastnik povinen zajistit si finan¢ni prostfedky
na ¢astku presahujici schvalené sazby na vysilajici katedfe/fakulté.

e Naklady na vySe uvedenou mobilitu zaméstnanc( budou po skoncéeni mobility refundovany z
prostiedkl programu Aurora 2030.

e Cestovné a pobytové naklady se proplaci na zdkladé doloZenych skute¢nych vydaji (faktury,
Uctenky, jizdenka/palubni listek, doklad o zaplaceni), které jsou soucasti cestovniho pfikazu
Ucastnika.

e Ucastnici jsou povinni pouZivat ekonomickou/druhou tiidu dopravy (autobus/vlak).

e Durazné se také doporucuje zohlednit zplisob dopravy, aby se minimalizovaly emise CO2.

e Pokud Ize cestu vlakem/autobusem zvladnout za méné nez 8 hodin, nemély by byt nikdy
povoleny (ani proplaceny) lety s vyjimkou vyjimecnych okolnosti (a po pfedchozim schvaleni).

e Pokud lze cestu vlakem/autobusem zvladnout v rozmezi 8-10 hodin, méla by byt
uprednostrfiovana verejna doprava.

e Jednotlivi Ucastnici jsou vyzyvani, aby cestovali vlakem nebo autobusem, a to i do
partnerskych instituci, kde bude cesta trvat celkem vice nez 10 hodin.

e Vpfipadé, Ze ucastnici vyuZiti pro vétsinu cesty na partnerskou instituci a zpét ekologicky
zpUsob dopravy (napf. autobus, vlak), mohou pozadat o vyssi financni prispévek (Green
Travel viz pfiloha €. 1). Tuto skutecnost je tfeba nejprve konzultovat s koordindtorem mobilit
Aurora a uvést ji v Zadosti o mobilitu. Celkova vyse financniho prispévku pak bude uvedena
v Ucastnické smlouvé.

e Pouziti automobilu podléhd predchozimu souhlasu koordinatora mobilit Aurora a je
akceptovano pouze ve vyjimecnych a odlvodnénych ptipadech; naklady jsou v tomto pfipadé
hrazeny do vyse jizdného ekonomickou/druhou tfidou verejné dopravy mezi vychozim a
cilovym mistem, které ucastnik mobility pfedlozi jako soucast svych cestovnich dokladd (napf.
ve formé printscreenu z platného ceniku daného poskytovatele dopravy).

e Doporucené naklady na ubytovani jsou 120 EUR za noc nebo dle cen v misté a ¢ase obvyklych.

e Pred kazdou sluZzebni cestou do zahrani¢i musi zaméstnanci vyplnit cestovni pfikaz (CP) a
vsechny jeho naleZitosti. CP musi byt predloZen v dostatecném predstihu ke zpracovani.

e Zadatel musi v CP (napF. v poznamkach) uvést, e mobilita bude financovédna do maximaln{
vyse dané v U&astnické smlouvé z prostfedk(i programu Aurora 2030.

e Zadatel nemUZe vycestovat, ani? by podepsal U&astnickou smlouvu a zajistil si CP.

e CP je vypofadan pod podminkou, Ze budou fadné pfipraveny podklady. U¢tenky musi byt
nalepeny na listu papiru A4, nesmi se vzajemné prekryvat, musi byt zpUsobilé (razitko, podpis,
Castka a ména) a sefazené podle druhu vydaje a mény.

e Kazidy zaméstnanec musi predlozit dokumenty pouze svym jménem. V pfipadé spolecné
platby za vice osob je tfeba naklady rozdélit na jednotlivé CP.

e Zpusobilymi "ostatnimi ndklady" jsou predevsim ndaklady na poufZiti vefejné dopravy v misté
¢innosti. VyuZiti taxi je moZné pouze ve vyjimeénych a oddvodnénych pripadech (napf.
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nefunkéni verfejna doprava apod.). Do CP nelze zahrnout naklady na knihy, kopirovani, vstupy
do muzei a knihoven, poplatky za internet, parkovné apod.

e Pfipadné skolné/ucastnicky poplatek/konferen¢ni poplatek musi byt hrazen z jinych zdrojd.

e V pfipadé kombinace podpory naklad(i na mobilitu z vice zdroju (projekty, stipendia, granty a
dalsi zdroje) je Ucastnik povinen uvést v Pfihlasce na mobilitu Aurora 2030 druh a vysi tohoto
financovani.

e Z4dost o refundaci nakladl za mobilitu musi byt pfedlozena koordinatorovi mobilit Aurora
nejpozdéji do 30 dnll od ukonceni mobility, vidy vsak nejpozdéji do 5. prosince daného
kalendarniho roku, pozdéjsi pfedlozZeni je tfeba dohodnout s koordindtorem mobilit Aurora.

Potvrzeni o absolvovani vyzkumné staze a zavérecna zprava

Po navratu musi zaméstnanec predlozit Potvrzeni o mobilité Aurora (Confirmation of Aurora Mobility)
v pozadovaném rozsahu a potvrzené ze strany pfijimajici instituce.

Potvrzeni o mobilité Aurora musi obsahovat jméno zaméstnance a pfijimajici instituce, data skoleni a
pocet dni skoleni.

Potvrzeni musi byt predloZzeno koordinatorovi mobilit Aurora v origindle do 30 dnl od ukonceni
mobility.

Po ukonceni mobility je ucastnik pozadan o vyplnéni Zavérecné zpravy do 30 dnli od ukonceni mobility
(nad ramec zpravy v CP).
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Il.  ZAMESTNANECKE MOBILITY FINANCOVANE Z PROGRAMU
ERASMUS+

VYUKOVE POBYTY / SKOLENI V RAMCI PROGRAMU ERASMUS+

Vsichni akademicti pracovnici a zameéstnanci mohou pozadat o financni prostfedky z programu
Erasmus+ na vyukové/skolici pobyty v rdmci aliance Aurora. Pro podani zadosti o financovani v ramci
programu Erasmus+ dodrZujte standardni postupy a podavejte Zzadosti v ramci pravidelnych
otevrenych vyzev zverejiiovanych pfislusnou fakultou nebo katedrou
(https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/jsem-zamestnanec/) na zacatku kazdého
kalendarniho roku. V ptipadé jakychkoli dotaz(i je prosim konzultujte s fakultnim/katedernim
koordinatorem programu Erasmus+.

Obecné informace
Vyukovy pobyt (STA)

e Ucitel, ktery se uchazi o vyukovy pobyt v zahranici, musi byt zaméstnan na UP jako
akademicky pracovnik. Na Uvazku nebo formé pracovniho poméru nezalezi.

e Zaméstnanci, ktefi maji zajem o vyukovy pobyt, by se méli zicastnit vybérového fizeni na
vysilajicim oddéleni/fakulté.

e Prestoze kritéria vybéru jsou plné v kompetenci katedry/fakulty, musi byt transparentni a
spravedliva. Vybérové fizeni musi byt zdokumentovdno, a to bud'v tisténé zpravé, nebo v IS
STAG.

e Zadodrzeni kvalifika¢nich podminek a vybérového fizeni odpovida vysilajici katedra/fakulta.

e  Minimalni délka vyukové mobility jsou 2 dny, maximalni 60 dni. Prioritou UP je umoznit
zahraniéni zkusenost (vyukovou mobilitu) co nejvétsimu poctu akademickych pracovnikd,
proto UP financuje maximalné tydenni vyukovou mobilitu, ve vyjimeénych a odivodnénych
pripadech 2 tydny.

e Vikendové dny se nezapocitavaji a nefinancuji, pokud béhem nich neprobihd a neni
potvrzena vyuka.

e Vice informaci o mobilitdich v oblasti vyuky a terminech pro podavani pfihlasek:
https://international.upol.cz/en/mobilites/im-a-up-employee/teaching/

Délka trvani vyukového pobytu

e  Minimalni délka vyukové mobility jsou 2 dny, maximalni 60 dni. Prioritou UP je umozZnit
zahrani¢ni zkusenost (vyukovou mobilitu) co nejvétsimu poctu akademickych pracovnikd,
proto UP financuje maximalné tydenni vyukovou mobilitu, ve vyjimecnych a odlvodnénych
pfipadech 2 tydny.

e Vikendové dny se nezapocitavaji a nefinancuji, pokud v nich neprobihd a neni potvrzena
vyuka.
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e Datum zahdjeni mobility je prvni den, kdy musi byt ucastnik fyzicky pfitomen v pfijimajici
instituci, a datum ukonceni je posledni den, kdy musi byt Ucastnik fyzicky pfitomen v
pfijimajici instituci.

e\ pfipadé potreby Ize pridat 1 den na cestu pred zacatkem obdobi mobility a 1 den na cestu
po skoncéeni obdobi mobility. Pokud cesta trva vice nez jeden den, zapocitava se a financuje
den, kdy se uskutec¢ni podstatnd ¢dst cesty.

e Pokud ucastnik zvoli pro podstatnou cast cesty udrzitelny (ekologicky) zplsob dopravy (vlak,
autobus, sdilené auto), je mozné pridat maximalné 3 dny pred a 3 dny po obdobi mobility na
cestu. Ucastnik musi doloZit nezbytnost téchto dnd navic. P¥idéleni dal$ich dnd musi schvalit
institucionalni koordinator.

Rozsah a forma vyukového pobytu

Minimalni rozsah vyuky je 8 hodin za tyden, i v pfipadé kratsich pobytl je tfeba tento limit dodrzet.
V pfipadé pobytl delSich nez jeden tyden se vyukova povinnost zvysuje pomérné, tedy o 8/5 vyukové
hodiny za jeden pracovni den navic.

V ptipadé kombinace vyuky a skoleni je minimalni rozsah vyuky 4 hodiny za tyden.

Skoleni (STT)

e Zaméstnanci, ktefi se hlasi na skoleni v zahrani¢i, musi byt zaméstnanci UP. Na plném
pracovnim Uvazku nebo formé zaméstnani nezalezi.

e Zaméstnanec, ktery ma zajem o skoleni, by se mél zicastnit vybérového fizeni na vysilajicim
oddéleni/odboru.

e Kritéria vybéru jsou plné v kompetenci oddéleni, musi vSak byt transparentni a spravedliva.
Vybérové fizeni musi byt zdokumentovano, a to bud'v tisténé zpravé, nebo v IS STAG.

e Zadodrzeni kvalifika¢nich podminek a vybérového fizeni odpovida vysilajici katedra/fakulta.

e Forma Skoleni neni pfedepsana, mlze se jednat o studijni navstévu partnerského oddéleni,
stinovani prace (jobshadowing), absolvovani kurzu. Podminkou je ziskani novych znalosti a
dovednosti uplatnitelnych na domovském oddéleni / Gtvaru. Uéast na konferenci nelze
povazovat za Skoleni.

e Vice informaci o mobilitdch v rdmci odborné pfipravy a terminech pro podani pfihlasek:
https://international.upol.cz/en/mobilities/im-a-up-employee/trainings/erasmus-europe/

Doba trvani mobility v ramci Skoleni

e Minimalni délka vyukové mobility jsou 2 dny, maximalni 60 dni.

e Prioritou UP je umozZnit zahranic¢ni zkusenost (Skoleni) co nejvétSimu poctu pracovnikd, proto
UP financuje maximalné tydenni skoleni, ve vyjimecnych a odGvodnénych pfipadech 2 tydny.

e Vikendové dny se nezapocitavaji a nefinancuji, pokud v téchto dnech neprobiha a neni
potvrzeno Skoleni.
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e Datum zahdjeni obdobi mobility je prvni den, kdy musi byt Gcastnik fyzicky pfitomen v
prijimajici instituci, a datum ukonceni je posledni den, kdy musi byt Gcastnik fyzicky pfitomen
v pfijimajici instituci.

e\ pfipadé potreby Ize pridat 1 den na cestu pred zacatkem obdobi mobility a 1 den na cestu
po skoncéeni obdobi mobility. Pokud cesta trva vice nez jeden den, zapocitava se a financuje
den, kdy se uskutecni podstatna/mezinarodni ¢ast cesty.

e Pokud ucastnik zvoli pro podstatnou cast cesty udrzitelny (ekologicky) zplsob dopravy (vlak,
autobus, sdilené auto), je mozné pridat maximalné 3 dny pred a 3 dny po obdobi mobility na
cestu. Ucastnik musi doloZit nezbytnost téchto dnd navic. P¥idéleni dal$ich dnd musi schvalit
institucionalni koordinator.

Rozsah a forma skoleni

Forma sSkoleni neni pfedepsana, mUze se jednat o studijni navstévu partnerského pracovisté, stinovani
pracovnika, kurz a podobné. Podminkou je ziskani novych znalosti a dovednosti uplatnitelnych na
domacim pracovisti. U¢ast na konferenci nelze povaZovat za $koleni.

Rozsah skoleni by mél odpovidat stanovenému programu Skoleni a mél by byt dostate¢ny k dosazeni
cilGi skoleni.
Postup

Poté, co jsou akademicti pracovnici a zaméstnanci nominovani svymi nadfizenymi a jejich mobilita na
nasledujici akademicky rok je oficialné schvalena, mohou pfistoupit k podpisu smluv o mobilité.

Mobility Agreement

Zameéstnanci komunikuji s vybranou hostitelskou instituci a domlouvaji podrobnosti mobility (datum,
obsah, praktické pozadavky).

Pfed vyjezdem je tieba pFipravit a potvrdit formuldi pro program vyuky/3koleni? (Mobility
Agreement).

Formulafr musi byt zcela vyplnén a schvélen viemi stranami:

e ucastnik mobility - zaméstnanci UP cestujici na vyuku/skoleni
e vysilajici instituce - vedouci vysilajiciho pracovisté
e prijimajici instituce - vedouci pfijimajiciho pracovisté

Radné vyplnény a podepsany formulaf piedlozi zaméstnanci koordinatorovi zaméstnaneckych mobilit
na Oddéleni pro mobility osobné nebo elektronicky (sken formulafe podepsany vsemi stranami)
nejpozdéji 2 tydny pred zahajenim vyukového pobytu/Skoleni.

2 Kliknutim na "vyuka" nebo "$koleni" si stdhnete formulaf k vyplnéni.
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Ucastnicka smlouva

Pfed vyjezdem musi Ucastnik podepsat s koordindtorem zaméstnaneckych mobilit na Oddéleni pro
mobility Uéastnickou smlouvu, ve které jsou stanoveny podminky vyukového pobytu/3koleni,
zejména terminy pobytu, rozsah vyuky a rozsah financovani vyjezdu. Bez schvaleného a podepsaného
Mobility Agreementu nelze U¢astnickou smlouvu podepsat.

Jakékoliv zmény v detailech Skoleni, které nastanou po podpisu Ucastnické smlouvy, je nutno
neprodlené oznamit koordinatorovi zaméstnaneckych mobilit na Oddéleni pro mobility.

Financovani

Vyukové a Skolici mobility jsou predem financovdny vysilajicim oddélenim. Po
uzavreni/vyfakturovani cestovniho pfikazu jsou cestovni ndklady na Zadost katedry
refundovany.

Finanéni podpora se vypocitava podle pravidel financovani stanovenych v Pfiruéce programu
Erasmus+.

Vyse maximalniho prispévku z grantu E+ se stanovi jako soucet pfispévku na pobytové
naklady ve vysi nasobku denni sazby pro danou zemi a poctu dni vyukového pobytu/Skoleni
(viz "délka pobytu") a pfispévku na cestovni naklady podle vzdalenostniho pasma dle
kalkulacky EK (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator) s
pouzitim sazby dle Pfiruc¢ky programu Erasmus+.

Prispévek je moiné prevadét mezi pobytovymi a cestovnimi naklady.

U&astnik musi prokazat skuteéné datum zahdjeni a ukonéeni mobility formou potvrzeni o
ucasti na mobilité vydaného pfijimajici organizaci.

V ptipadé, ze je skutecna délka mobility kratsi, nez je uvedeno v ucastnické smlouvé, bude
financ¢ni podpora sniZzena podle skutecné prokazané délky pobytu.

Ptred kazdou zahrani¢ni pracovni cestou je nutné vyplnit platny formular cestovniho pfikazu k
zahranicni pracovni cesté (dale jen CP) se vSsemi pozadovanymi Udaji. Pfed cestou musi byt
zaméstnanci vyplacena zaloha na stravné a dalSi vydaje. Na cestu je uUcastnik vybaven
cestovnim pojisténim UP.

Ucastnik provede vyuétovani CP v souladu s interni normou UP.

Skolné ani uéastnické poplatky se v ramci nakladd na pobyt nehradi.

Prispévek na stravovani se vyplaci ve vysi podle platné vyhlasky o stanoveni zakladnich sazeb
zahrani¢niho stravného pro dany kalendarni rok.

Na cesty v ramci programu Erasmus+ se nepropldci kapesné.

Je mozné vyuZit také ubytovani pres Airbnb nebo v soukromi, vZdy je vyZzadovan doklad o
zaplaceni.

Kazdy zaméstnanec musi predlozit doklady pouze svym jménem. V pfipadé spolecné uhrady
za vice osob musi byt naklady rozdéleny na jednotlivé CP.

Je tfeba zvolit co nejlevnéjsi zplisob dopravy, druhou (ekonomickou) tfidu. Pro vzdalenosti do
500 km (podle kalkulatoru vzdalenosti) se uprednostriuje pouziti udrzitelného dopravniho
prostiedku - vlak, autobus, sdilené auto (spolujizda).

Pouziti automobilu, pokud se nejednd o spolujizdu, musi byt pfedem pisemné schvaleno
koordinatorem zameéstnaneckych mobilit na Oddéleni pro mobility. Nahrada za automobil se
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poskytuje do maximalni vySe pfispévku z programu Erasmus+ uvedené v Uécastnické
smlouvé. O varianté kompenzace (ekvivalent hromadné dopravy nebo plnd kompenzace
vCetné amortizace) rozhoduje nadfizeny pracovnika. Zaméstnanec musi splfiovat podminky
pro pouziti osobniho vozidla definované v aktudlné platné normé UP upravujici cestovni
nahrady (platné havarijni pojisténi vozidla, Skoleni Fidi¢l atd.).

o V pfipadé spolujizdy ma narok na prispévek na cestovni naklady pouze cestujici, ktery v CP
vykazuje pouziti automobilu, a to ve vySi sazby za cestu udrzZitelnym dopravnim prostfedkem
podle Prirucky programu Erasmus+.

e Jako doklad o cené verejné dopravy musi zaméstnanec predlozit oficidlni potvrzeni (vydané
dopravcem, oficidlni webové stranky atd.). DoloZenda cena musi splfiovat podminku
ekonomické tfidy a musi odpovidat zakladnimu jizdnému v ekonomické tridé.

e DalSimi naklady v ramci CP jsou predevsim ndklady na vefejnou dopravu v misté vyuky.
Naklady na knihy, kopirovani, vstupy do muzei, knihoven apod. nelze proplatit.

Potvrzeni o vyukovém pobytu / skoleni

Po navratu musi ucitel dolozit Confirmation of Erasmus+ Teaching/Training Assignment (Potvrzeni o
vyuce/skoleni) v pozadovaném rozsahu a vystavené pfijimajici instituci (katedrou, fakultou).

Potvrzeni o vyuce musi obsahovat jméno zaméstnance, nazev pfijimajici instituce, data vyuky a pocet
hodin vyuky.

Potvrzeni je nutno dodat koordinatorovi mobilit v originale. Kontakt: Mgr. MgA. Tereza Bernatkova,
Usek pro mezinarodni spolupraci, Vodarni 6, tereza.bernatkova@upol.cz, tel. 585 631 220.

Dale je ucastnik povinen vyplnit zavérecnou zpravu formou online dotazniku (EU Survey). Vyzvu k
vypInéni online dotazniku obdrzi po skon&eni vyukového pobytu na e-mail uvedeny v U&astnické
smlouvé.

Refundace cestovnich vydaijli

Zadosti o refundaci z grantu Erasmus+ jsou vzdy konzultovany s pracovniky programu Erasmus+ na
fakultach, ktefi zpracovavaji cestovni ptikaz 7adatele. Zadosti o refundaci zadatel( z rektoratu si musi
Zadatelé vyridit sami.

Zadost o refundaci nakladd z grantu Erasmus+ je tfeba dorucit Mgr. Tereze Bernatkové (Usek pro
mezinarodni spoluprdci, Vodarni 6, tereza.bernatkova@upol.cz, tel. 585 631 220) co nejdfive po
ukonceni cesty.
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UCAST NA BIP FINANCOVANA Z PROGRAMU ERASMUS+

Zameéstnanci, ktefi hodlaji vyjet na BIP (Blended Intensive Programme) v rdmci mobility zaméstnanci
Erasmus+ (STA = vyuka na BIP, STT = ucast na BIP), musi dodrzZet termin vybérového fizeni pro mobilitu
zaméstnancd.

Fakultni koordinator preda vysledky nominace koordinatorovi zaméstnaneckych programu Erasmus+.

Po schvaleni mobility je tfeba dodriet vSechny standardni postupy programu Erasmus+.
Podrobnosti naleznete ve vySe uvedenych kapitolach.

Zaméstnanci, ktefi nepotfebuji financovani z programu Erasmus+ (tzv. zero grant Erasmus)® , mohou
0 Ucast v BIP zadat pribéziné. Musi vSak splnit vSechny poZzadavky, které Erasmus+ potiebuje pro
$koleni / vyuku (nominaéni fizeni, Mobility Agreement, U&astnickd smlouva), aby mohli byt
zaregistrovani jako Ucastnici v aplikaci BIP Erasmus+.

3 J¢astnici zero grantu jsou ti, ktefi se planuji Géastnit BIP, ale nebudou financovat svou mobilitu z prostredk
programu Erasmus+. Podivejte se na moznosti financovani z programu Aurora a dalsi pfileZitosti.
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1. DODATECNE FINANCOVANI MOBILIT AURORA Z JINYCH
ZDROJU

Jakakoli finanéni podpora z fondt mobilit Aurora nesmi byt pouZita na pokryti nakladu, které jiz byly
financovany ze zdrojt EU nebo jinych zdroja financovani.

Zdroje, u kterych lze zvazit kombinaci s prostfedky Aurora na podporu aktivit Gcastnik(i po ukonceni
mobility Aurora, jsou napfiklad: interni zdroje univerzity (katedry, fakulty), interni grantové soutéze
univerzity (napf. IGA) nebo jiné narodni grantové/finanéni zdroje (nap¥. GACR, TACR apod.).

V pfipadé, Ze je pouZito dodateéné financovani pro mobilitu z jinych zdrojq, je tfeba dodrzet vSechna
pravidla financovani a povinnosti ostatnich poskytovatelti dotaci.

Dodatecné financovani je moZné pouze v pfipadé, Ze je mobilita Aurora spravovana a zpracovavana
oddélené, viz modelova situace:

Zadatel se pfihldsi do programu vyzkumnych stz Aurora a uspéje ve vybérovém Fizeni.
Zadatel by chtél strdvit 2 mésice na partnerské instituci Aurory, avsak z prostfedk( Aurory
miZe byt podpofen maximdlné na 1 mésic. V takovém pfipadé Zadatel poZddd o
financovdni z prostredki Aurory na 1 mésic tak, e podd Zddost o mobilitu Aurora s
konkrétnimi informacemi o pldnovaném dodatecném financovdni, podepise Ucastnickou
smlouvu Aurora s délkou mobility 1 mésic a odevzdd Potvrzeni o mobilité, které potvrzuje
1 mésic trvajici mobilitu (v souladu s Uastnickou smlouvou). Druhy mésic pak musi byt
zpracovdn a administrovan podle pravidel a povinnosti dalSiho poskytovatele grantu.

Vsechny mobility, u kterych se ptedpoklada vyuziti dodatec¢nych financnich prostiedkd, je nutné pred
oficialnim podanim Pfihlasky na mobilitu konzultovat s koordinatorem mobilit Aurora Martinou
Buranovou (martina.buranova@upol.cz).
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Ptiloha 1: Sazby zaméstnaneckych mobilit

Tabulka sazeb cestovnich nakladti (zpatecni cesta)

Cestovni naklady Jednotkové naklady | Green travel*
Reykjavik
Tarragona
Paris
Amsterdam
Naples
Essen
Copenhagen
Innsbruck

Tabulka sazeb pobytovych nakladi

Pobytové naklady Den 1.-14. Den 15. - 30.
Iceland
France
Denmark
Netherlands
Austria
Germany
Italy

Spain

Co-funded by
the European Union

4 Musi byt projednano s Koordinatorem mobilit Aurora - Martina Burafiovd, martina.buranova@upol.cz
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