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Metodika refundace zaméstnaneckych mobilit Aurora

Koordinator mobilit Aurora: Ing. Martina Buranova, martina.buranova@upol.cz

1. Pokud zaméstnanec Zadal a obdrzel zaméstnaneckou mobilitu Aurora, podepise s
Koordindtorem mobilit Aurora Mobility Grant Agreement, a vyplni klasicky zahranic¢ni
cestovni prikaz.

2. Koordinator mobilit Aurora oznami vyjezd zaméstnance pfislusSnému fakultnimu
koordinatorovi a doda mu scan podepsaného Aurora Mobility Grant Agreement.

3. Zameéstnancovo pracovisté predfinancuje zaméstnancovu mobilitu, kterd je pak
nasledné z financnich prostfedkd Aurora 2030 maximalné do vySe uvedené v Aurora
Mobility Grant Agreement formou refundace.

4. Pfi vyplnovani cestovniho pfikazu zaméstnanec neuvadi pro spojeni s Aurorou
specificky SPP prvek.

e V Poznamce musi uvést jako mechanismus financovani mobilitu zaméstnancl
UP Aurora spolu s maximalni c¢astkou v EUR zAurora Mobility Grant
Agreement, do které bude mobilita zfinan¢nich prostfedkd Aurora 2030
financovana.

5. Refundace zaméstnaneckych mobilit Aurora (z finanénich prostifedkd projektu)
probiha po ukonéeni mobility, a nasledném dokonceni a zprocesovani cestovniho
piikazu a dolozeni Zadosti o refundaci zaméstnanecké mobility Aurora 2030
zpracovanou fakultnim koordindtorem na zakladé vyuctovani cestovniho ptikazu.

6. Ekonomicka referentka pred odjezdem zaméstnance obdrzi elektronicky scan Aurora
Mobility Grant Agreement a formulaf Zadost o refundaci naklad(l — Staff mobility —
Aurora 2030.

7. Vramci dokumentu je tfeba postupovat dle ndvodu uvedeného na zalozce Instrukce.
V jednotlivych formulafich se vypliuji pouze modfe oznacena pole. Dodatecné
informace jsou uvedené také v poznamkach jednotlivych bunék.

8. Sekce Zadost tohoto formulafe:

e Polozka Pobytové a cestovni naklady — celkova castka, kterda ma byt
refundovdna (vyplnéna automaticky).
e Polozka Refundovat na stfedisko/SPP/zdroj — nutno uvést, bez této informace
nemuze byt refundace zpracovana.
9. V ramci sekce Rozdéleni nakladut:
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e Vyplnte pobytové naklady souvisejici s mobilitou.

e Doplite pouZité kurzy dle cestovniho pfikazu, doplite datum poskytnuti zalohy
(je-li relevantni).

e V ¢asti Maximalni moznd pozadovana vyse refundace EUR doplrite destinaci,
pocet dnl mobility (véetné dni na cestu) a prislusné sazby. Celkové maximalni
naklady EUR se vypocitaji automaticky.

e Vyplnte pozadovanou vysi nakladl k refundaci z SPP Aurora 2030 (fadek 50) do
vySe maximalniho naroku na refundaci v CZK (fadek 48).

10. V pripadé, Ze naklady na mobilitu pfesahnou castku stanovenou v Aurora Mobility
Grant Agreement, je UcCastnik povinen zajistit si financni financovani na vysilajici
katedre/fakulté.

11.Cesty jsou hrazeny na zakladé doloZenych skuteénych nakladi (faktura,
jizdenka/nastupni listek, doklad o zaplaceni) a aktualné platnych dennich sazeb
stravného vyuctovanych v ramci cestovniho pfikazu zaméstnance. Uéastnik mobility
do vyuctovani cestovniho pfikazu zahrnuje POUZE vlastni naklady souvisejici
s realizaci mobility.

12. Ucastnici jsou povinni pouzivat dopravni prostiedky ekonomické t¥idy, leteckd
doprava je povolena pouze pro destinace vzdalené vice nez 8 hodin cesty udrzitelnym
zpusobem (vlak, autobus). PouZiti automobilu je mozné pouze v odlvodnénych a
vyjimecnych pripadech, kdy podléha predchozimu schvaleni koordinatora mobilit
Aurora na UP — Uhrada cestovnich naklad( se vtomto pfipadé rovna cené jizdného ve
druhé tfidé vlakové/autobusové dopravy.

13. Doporucena maximalni sazba za ubytovani je 120 EUR za noc.

14. Zpusobilymi "ostatnimi naklady" jsou pfedevsim naklady na pouZiti vefejné dopravy
v misté ¢innosti. Do vyuctovani nelze zahrnout naklady na knihy, kopirovani, vstupné
do muzei a knihoven, konferencni poplatky, parkovné, poplatky za internet atd.

15. Jakékoli skolné/ucastnické poplatky musi byt hrazeny z jinych zdroju.

16. Cely, datovany a podepsany formulaF Zadost o refundaci nakladd — Staff mobility —
Aurora 2030 musi byt v originalu zaslan Koordinatorovi mobilit Aurora vnitropostou.
Veskeré prilohy (Kopie cestovniho pfikazu véetné vsech dokladu, kopie pokladnich
doklad(i o vydani zalohy, vratky, doplatku, kopie bankovnich vypist v ptipadé zaslani
zadlohy ¢i doplatku na ucet, kopie ostatnich dokladd mimo CP, kopie ucastnické
smlouvy, kurzovni listek CNB) je moiné zaslat koordinatorovi mobilit Aurora
elektronicky. Koordinator mobilit Aurora bude predkladatele kontaktovat v pfipadé
neuplnych informaci.
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17. Zadost o refundaci cestovnich nakladil z prostfedk(i Aurora 2030 musi byt podana
Koordinatorovi mobilit Aurora nejpozdéji do 30 dnli od ukonéeni mobility, a to do 5.
prosince na konci kalendarniho roku, pozdéjsi podani zadosti je tfeba domluvit s
Koordindtorem mobilit Aurora.

18. V pripadé Zze bude refundace kompletni, bude predana finanénimu manazerovi Aurora
k proplaceni refundace.
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